VEREJNA VYZVA

Starostka Obce Velké Prilepy oznamuje v souladu s § 6 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisd,

vyhlaseni verejné vyzvy

k pfihlaseni zajemcu o uzavieni pracovni smlouvy na pracovni pozici

UCETNI OBCE

Druh prace: uéetni obce

Misto vykonu prace: Obecni ufad Velké Prilepy, Prazska 162, 252 64 Velké Prilepy
Pracovni Gvazek: plny pracovni Uvazek

Doba trvani pracovniho poméru: doba neurcita

Predpokladany nastup: dle dohody

Charakteristika pracovni pozice

e komplexni vedeni uCetnictvi obce v souladu s pravnimi pfedpisy (se specifiky uzemnich
samospravnich celku),

e vedeni u€etnich knih, provadéni uéetnich uzavérek a sestavovani ucetni zavérky,

e sestavovani Ucetnich a finanénich vykazu a zajiStovani jejich pfedavani do pfislusnych
informacnich systémd,

e Uctovani a kontrola pfijatych a vydanych faktur, bankovnich a pokladnich dokladu,

e vedeni evidence pohledavek a zavazka,

e zpracovani danové agendy obce vcéetné DPH,

e vedeni u€etni evidence majetku a spoluprace pfi jeho inventarizaci,

e Ucetni evidence, kontrola Eerpani a vyuctovani dotaci,

e sledovani Cerpani rozpoctu a spoluprace pfi pfipravé rozpoctu, rozpoctovych opatreni a
zavérecného uctu obce,

e pfiprava podkladl pro pfezkum hospodareni obce, kontroly a audity,

¢ vykon finanéni kontroly v rozsahu stanoveném pracovnim zafazenim a povérenim,

e evidence pfikazovych blokl v&etné jejich roéniho vyuctovani,

e evidence a administrativni feSeni pojistnych udalosti obce,

e evidence mobilnich telefonl a zajiStovani zmén tarifl a souvisejicich smiuv,

e zastupovani v agendé mistnich poplatku,

e spoluprace s vedenim obce, zaméstnanci obecniho ufadu, bankami, auditory a dalSimi
institucemi.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru

Zajemce musi splfiovat predpoklady podle § 4 zakona &. 312/2002 Sb., tedy:



e byt statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru; jiny cizi statni ob€an musi mit v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

e dosahnout véku 18 let,

o byt plné svépravny,

o byt bezuhonny,

e ovladat Cesky jazyk,

o splhovat pfipadné dal8i pfedpoklady stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem.

Pozadavky obce

e minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, idealné ekonomického zaméreni,

e U uchazecu bez vy$Siho odborného nebo bakalarského vzdélani bude moznost zarazeni
do 10. platové tfidy posouzena podle relevantni odborné praxe a v souladu s pfislusnymi
pravnimi pfedpisy,

e dobra znalost Uc€etnictvi a orientace v dafové problematice,

e schopnost samostatné vést svéfenou uletni agendu a dodrzovat stanovené terminy,

o dobra uzivatelska znalost prace na pocitaci, zejména programu MS Excel,

o pecdlivost, odpovédnost, spolehlivost a diskrétnost,

e schopnost samostatné i tymové prace,

e ochota prubézné sledovat legislativni zmény a dale se odborné vzdélavat.

Vyhodou bude
e praxe v UCetnictvi obce, kraje, pfispévkové organizace nebo jiné organizace vefejného
sektoru,
e znalost Ucetnich a rozpoctovych pravidel tzemnich samospravnych celkd,
e zkuSenost s uctovanim DPH, dotaci a majetku,
e zkuSenost se sestavovanim ucetni zavérky a pfedavanim ucetnich vykaza,
e zkusSenost s ucetnimi informaénimi systémy pouzivanymi ve vefejné sprave.
Praxe v ucetnictvi obci je vyhodou, nikoliv nezbytnou podminkou. Podstatna je dobra znalost

ucetnictvi, schopnost samostatné pracovat a ochota osvojit si specifika U€etnictvi tzemnich
samospravnych celk(.

Platové zarazeni

e 10. platova tfida podle druhu a naro¢nosti vykonavané prace,

¢ platovy stupen podle délky zapoditatelné praxe v souladu s nafizenim viady &. 341/2017
Sb., ve znéni pozdéjSich predpis,

e moznost pfiznani osobniho pfiplatku a odmén podle pracovnich vysledku.

Co nabizime

e pracovni pomér na dobu neurcitou,
e 5 tydnl dovolené,



e moznost pfizpUsobit si po dohodé rozvrzeni pracovni doby; pracovni doba neni vazana
na ufedni hodiny obecniho ufadu, musi v8ak byt zajisténo fadné pInéni pracovnich a
ucetnich termind, ucast na poradach a nezbytna pfitomnost na pracovisti,

e moznost prace z domova jeden den v tydnu po zapracovani a po dohodé s nadfizenym,

e 3 dny indispozi¢niho volna za kalendarni rok,

e prispévek na stravovani ve vySi 100 K& za odpracovany den,

e prispévek na benefitni kartu Edenred ve vysi 1 000 K& mésiéné,

e prfispévek na penzijni pfipojisténi nebo doplfikové penzijni spofeni ve vysi 500 K&
mésicné,

e podporu dal§iho odborného vzdélavani,

e samostatnou a odpovédnou praci s moznosti podilet se na nastaveni Uéetnich procesu
obce.

Lhata pro podani prihlasky

Prihlasku se vdemi pozadovanymi nalezitostmi a doklady je nutné dorudit Obci Velké Prilepy
nejpozdéji do: 20.08.2026

Rozhodujici je datum doruéeni prihlasky Obci Velké Prilepy, nikoliv datum jejiho odeslani.
Nalezitosti prihlasky
Pisemna pfihlaSka musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul zajemce,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

druh a &islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob&anstvi,

u cizince, ktery neni obéanem ¢&lenského statu Evropské unie ani statu Evropského
hospodaiského prostoru, také Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

7. datum a podpis zajemce.
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Pro usnadnéni komunikace doporucujeme uvést také telefonni Cislo a e-mailovou adresu.
Doklady pfipojené k prihlasce
K pfihlaSce zajemce pfipoji:

1. Zivotopis obsahujici udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech souvisejicich s pozadovanou pracovni pozici,

2. vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez tfi mésice; pfi podani pfihlasky jej Ize
nahradit Cestnym prohlasenim o bezuhonnosti,

3. doklad o nejvy8Sim dosazeném vzdélani; pfi podani pfihlasky postacuje prosta kopie.

Vybrany zajemce musi nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy predlozit vypis z evidence
Rejstfiku trestt a ovéfenou kopii dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani.

Zpusob podani pfihlasky

Pfihlasku Ize podat:



o E-mailem na adresu elektronické podatelny Obce Velké Pfilepy:
podatelna@velke-prilepy.cz

Pfihlaska zaslana e-mailem musi byt pfiloZzena jako podepsany naskenovany dokument. Do
pfedmétu zpravy uvedte:

»Vverejna vyzva — ucetni obce*

o Datovou schrankou do datové schranky Obce Velké Ptilepy:
qj4efnb

Do pfedmétu datové zpravy uvedte:
»Vverejna vyzva — ucetni obce*

o Postou v uzaviené obalce oznactené:
»Vefejna vyzva — uéetni obce - NEOTVIRAT*
na adresu:

Obec Velké Prilepy
Prazska 162
252 64 Velké Prilepy

o Osobné v uzaviené obalce se stejnym oznacenim do podatelny Obecniho ufadu Velké
Pfilepy na adrese Prazska 162, 252 64 Velké Prilepy.

Kontaktni osoba

Ing. Kamila Handlova, starostka obce
e-mail: starosta@velke-prilepy.cz
telefon: 739 692 232

Informace o zpracovani osobnich udaju

Obec Velké Prilepy, ICO 00241806, se sidlem Prazska 162, 252 64 Velké Pfilepy, jako spravce
osobnich Udajl zpracovava osobni Udaje zajemcu za ucelem uskuteénéni verejné vyzvy,
posouzeni zajemcl a splnéni pravnich povinnosti podle zakona &. 312/2002 Sb.

Pravnim zakladem zpracovani je splnéni pravni povinnosti spravce podle ¢l. 6 odst. 1 pism. c)
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679. Osobni udaje budou uchovavany po
dobu stanovenou spisovym a skartaénim planem obce a po dobu nezbytnou k ochrané
opravnénych pravnich narok( obce.

Obec Velké Prilepy si vyhrazuje pravo neuzavfit pracovni smlouvu s zadnym z pfihlasenych
zajemcu nebo vefejnou vyzvu kdykoliv zrusit.

Ve Velkych Pfilepech dne 23.7.2026

Ing. Kamila Handlova
starostka Obce Velké Prilepy



