
VEŘEJNÁ VÝZVA 

Starostka Obce Velké Přílepy oznamuje v souladu s § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, 

vyhlášení veřejné výzvy 

k přihlášení zájemců o uzavření pracovní smlouvy na pracovní pozici 

ÚČETNÍ OBCE 
Druh práce: účetní obce 
Místo výkonu práce: Obecní úřad Velké Přílepy, Pražská 162, 252 64 Velké Přílepy 
Pracovní úvazek: plný pracovní úvazek 
Doba trvání pracovního poměru: doba neurčitá 
Předpokládaný nástup: dle dohody 

Charakteristika pracovní pozice 

• komplexní vedení účetnictví obce v souladu s právními předpisy (se specifiky územních 
samosprávních celků), 

• vedení účetních knih, provádění účetních uzávěrek a sestavování účetní závěrky, 

• sestavování účetních a finančních výkazů a zajišťování jejich předávání do příslušných 
informačních systémů, 

• účtování a kontrola přijatých a vydaných faktur, bankovních a pokladních dokladů, 

• vedení evidence pohledávek a závazků, 

• zpracování daňové agendy obce včetně DPH, 

• vedení účetní evidence majetku a spolupráce při jeho inventarizaci, 

• účetní evidence, kontrola čerpání a vyúčtování dotací, 

• sledování čerpání rozpočtu a spolupráce při přípravě rozpočtu, rozpočtových opatření a 
závěrečného účtu obce, 

• příprava podkladů pro přezkum hospodaření obce, kontroly a audity, 

• výkon finanční kontroly v rozsahu stanoveném pracovním zařazením a pověřením, 

• evidence příkazových bloků včetně jejich ročního vyúčtování, 

• evidence a administrativní řešení pojistných událostí obce, 

• evidence mobilních telefonů a zajišťování změn tarifů a souvisejících smluv, 

• zastupování v agendě místních poplatků, 

• spolupráce s vedením obce, zaměstnanci obecního úřadu, bankami, auditory a dalšími 
institucemi. 

Předpoklady pro vznik pracovního poměru 

Zájemce musí splňovat předpoklady podle § 4 zákona č. 312/2002 Sb., tedy: 



• být státním občanem České republiky, občanem jiného členského státu Evropské unie 
nebo občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském 
prostoru; jiný cizí státní občan musí mít v České republice povolen trvalý pobyt, 

• dosáhnout věku 18 let, 

• být plně svéprávný, 

• být bezúhonný, 

• ovládat český jazyk, 

• splňovat případné další předpoklady stanovené zvláštním právním předpisem. 

Požadavky obce 

• minimálně střední vzdělání s maturitní zkouškou, ideálně ekonomického zaměření, 

• u uchazečů bez vyššího odborného nebo bakalářského vzdělání bude možnost zařazení 
do 10. platové třídy posouzena podle relevantní odborné praxe a v souladu s příslušnými 
právními předpisy, 

• dobrá znalost účetnictví a orientace v daňové problematice, 

• schopnost samostatně vést svěřenou účetní agendu a dodržovat stanovené termíny, 

• dobrá uživatelská znalost práce na počítači, zejména programu MS Excel, 

• pečlivost, odpovědnost, spolehlivost a diskrétnost, 

• schopnost samostatné i týmové práce, 

• ochota průběžně sledovat legislativní změny a dále se odborně vzdělávat. 
 

Výhodou bude 

• praxe v účetnictví obce, kraje, příspěvkové organizace nebo jiné organizace veřejného 
sektoru, 

• znalost účetních a rozpočtových pravidel územních samosprávných celků, 

• zkušenost s účtováním DPH, dotací a majetku, 

• zkušenost se sestavováním účetní závěrky a předáváním účetních výkazů, 

• zkušenost s účetními informačními systémy používanými ve veřejné správě. 

Praxe v účetnictví obcí je výhodou, nikoliv nezbytnou podmínkou. Podstatná je dobrá znalost 
účetnictví, schopnost samostatně pracovat a ochota osvojit si specifika účetnictví územních 
samosprávných celků. 
 

Platové zařazení 

• 10. platová třída podle druhu a náročnosti vykonávané práce, 

• platový stupeň podle délky započitatelné praxe v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 
Sb., ve znění pozdějších předpisů, 

• možnost přiznání osobního příplatku a odměn podle pracovních výsledků. 

Co nabízíme 
 

• pracovní poměr na dobu neurčitou, 

• 5 týdnů dovolené, 



• možnost přizpůsobit si po dohodě rozvržení pracovní doby; pracovní doba není vázána 
na úřední hodiny obecního úřadu, musí však být zajištěno řádné plnění pracovních a 
účetních termínů, účast na poradách a nezbytná přítomnost na pracovišti, 

• možnost práce z domova jeden den v týdnu po zapracování a po dohodě s nadřízeným, 

• 3 dny indispozičního volna za kalendářní rok, 

• příspěvek na stravování ve výši 100 Kč za odpracovaný den, 

• příspěvek na benefitní kartu Edenred ve výši 1 000 Kč měsíčně, 

• příspěvek na penzijní připojištění nebo doplňkové penzijní spoření ve výši 500 Kč 
měsíčně, 

• podporu dalšího odborného vzdělávání, 

• samostatnou a odpovědnou práci s možností podílet se na nastavení účetních procesů 
obce. 

Lhůta pro podání přihlášky 

Přihlášku se všemi požadovanými náležitostmi a doklady je nutné doručit Obci Velké Přílepy 
nejpozději do: 20.08.2026 

Rozhodující je datum doručení přihlášky Obci Velké Přílepy, nikoliv datum jejího odeslání. 

Náležitosti přihlášky 

Písemná přihláška musí obsahovat: 

1. jméno, příjmení a titul zájemce, 

2. datum a místo narození, 

3. státní příslušnost, 

4. místo trvalého pobytu, 

5. druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní občanství, 

6. u cizince, který není občanem členského státu Evropské unie ani státu Evropského 
hospodářského prostoru, také číslo dokladu o povolení k trvalému pobytu, 

7. datum a podpis zájemce. 

Pro usnadnění komunikace doporučujeme uvést také telefonní číslo a e-mailovou adresu. 

Doklady připojené k přihlášce 

K přihlášce zájemce připojí: 

1. životopis obsahující údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech a 
dovednostech souvisejících s požadovanou pracovní pozicí, 

2. výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než tři měsíce; při podání přihlášky jej lze 
nahradit čestným prohlášením o bezúhonnosti, 

3. doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání; při podání přihlášky postačuje prostá kopie. 

Vybraný zájemce musí nejpozději před uzavřením pracovní smlouvy předložit výpis z evidence 
Rejstříku trestů a ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 

Způsob podání přihlášky 

Přihlášku lze podat: 



• E-mailem na adresu elektronické podatelny Obce Velké Přílepy: 
podatelna@velke-prilepy.cz 

Přihláška zaslaná e-mailem musí být přiložena jako podepsaný naskenovaný dokument. Do 
předmětu zprávy uveďte: 

„Veřejná výzva – účetní obce“ 

• Datovou schránkou do datové schránky Obce Velké Přílepy: 
qj4efnb 

Do předmětu datové zprávy uveďte: 

„Veřejná výzva – účetní obce“ 

• Poštou v uzavřené obálce označené: 

„Veřejná výzva – účetní obce – NEOTVÍRAT“ 

na adresu: 

Obec Velké Přílepy 
Pražská 162 
252 64 Velké Přílepy 

• Osobně v uzavřené obálce se stejným označením do podatelny Obecního úřadu Velké 
Přílepy na adrese Pražská 162, 252 64 Velké Přílepy. 

Kontaktní osoba 

Ing. Kamila Handlová, starostka obce 
e-mail: starosta@velke-prilepy.cz 
telefon: 739 692 232 

Informace o zpracování osobních údajů 

Obec Velké Přílepy, IČO 00241806, se sídlem Pražská 162, 252 64 Velké Přílepy, jako správce 
osobních údajů zpracovává osobní údaje zájemců za účelem uskutečnění veřejné výzvy, 
posouzení zájemců a splnění právních povinností podle zákona č. 312/2002 Sb. 

Právním základem zpracování je splnění právní povinnosti správce podle čl. 6 odst. 1 písm. c) 
nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679. Osobní údaje budou uchovávány po 
dobu stanovenou spisovým a skartačním plánem obce a po dobu nezbytnou k ochraně 
oprávněných právních nároků obce. 

Obec Velké Přílepy si vyhrazuje právo neuzavřít pracovní smlouvu s žádným z přihlášených 
zájemců nebo veřejnou výzvu kdykoliv zrušit. 

Ve Velkých Přílepech dne 23.7.2026 

Ing. Kamila Handlová 
starostka Obce Velké Přílepy 


